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Formularios de Google |

Bienvenid@s al curso "Formularios de Google I"

Estimados estudiantes reciban un cordial saludo de bienvenida a este curso en linea: Formularios de Google |
ofrecido por la Secretaria de Educacion del Estado de Jalisco a través de la Direccidn de Alfabetizacidn Digital.
En la plataforma Alfa Online tenemos el objetivo de brindar al docente cursos en linea que le permitan fortalecer
sus competencias tecnoldgicas. Una de las posibilidades para desarrollarlas es el uso cotidiano de las TIC en el
aula.

Uno de los recursos tecnoldgicos que favorecen el desarrollo de habilidades tecnolégicas y comunicativas es el
uso G Suite for education, un paquete de herramientas disefiadas para permitir que los educadores y los alumnos
puedan innovar y aprender en las aulas como detonante en la creaciéon de ambientes de aprendizaje para los
estudiantes.

En este curso en linea conoceras qué son los Formularios de Google, las herramientas con las que cuenta para
planear eventos, crear encuestas, hacer preguntas, elaborar exdmenes o recopilar informaciéon de una manera
facil y practica.

Si tienes cualquier duda con este curso, podras ingresar de forma permanente al foro Pregtintale al asesor, para
gue recibas respuesta a tus inquietudes.

iBienvenidos al curso!

Justificacion
El curso “Formularios de Google 1” tiene el propdsito de facilitar al usuario la creacion de encuestas o formulacion

de preguntas en linea de una forma sencilla y practica, permitiendo con ello la recopilacién oportuna vy
sistematizada de informacién para elaborar reportes, graficos, estadisticas e informes personalizados y grupales.

En los tiempos actuales es muy comun que las personas usen o estén en contacto con dispositivos conectados a
Internet, esto conlleva a cambiar la manera de interaccionar con el mundo exterior para apropiarse de
informacidn.

Los Formularios de Google hacen posible que el manejo de informacién sea mas agil y eficaz, innovando las
formas de trabajo, impactando significativamente en la forma de comunicar e informar, siendo hoy dia un
recurso importante al pretender elevar la calidad de gestién y la mejora en el proceso ensefianza-aprendizaje.

Objetivos del curso

1.- Fortalecer las competencias tecnoldgicas, digitales y comunicativas del docente para dinamizar los procesos
del manejo de informacién en la comunidad educativa utilizando las herramientas digitales y de Internet.

2.- Conocer y utilizar las herramientas que ofrece la aplicacién de Formularios de Google, generando una opcion
mas para el manejo de informacidn a través del disefio de instrumentos que evidencien el proceso de ensefianza
aprendizaje en el dmbito educativo.

Objetivo del médulo 1: Introduccién a Formularios de Google

Guia del curso “Formularios de Google I”
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Objetivo del madulo 2: Tipos de formularios

Objetivo del mdédulo 3: Elaborar tu propio formulario

Conocer cdmo se elabora un formulario de Google

Objetivos del médulo 4: Demuestra tus conocimientos

7\ AlfaDigital
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Conocer qué son los Formularios de Google y los beneficios que tiene el utilizarlos en el aula.

Conocer los diferentes tipos de formularios y su utilizacién

Demuestra lo aprendido, pon a prueba tus conocimientos

Metodologia

Los Formularios de Google facilitan el disefio de diferentes instrumentos para el manejo de informacion
utilizando dispositivos que tengan conexion a Internet.

A través de diferentes tipos de preguntas como son: Respuesta corta, parrafo, seleccion multiple, casilla de
verificacion, desplegable, escala lineal, cuadricula de varias opciones, fecha y hora; se podra disefar eventos,
enviar una encuesta, o recopilar otros tipos de informacidn de forma facil y eficiente.

Temario

Modulo 1: Introduccion a Formularios de Google

Conocimientos previos

Moédulo 2: Tipos de formularios

Eventos

Encuesta

Preguntas a alumnos (exdmenes)
Recopilar otro tipo de informacion

Modulo 3: Elaborar tu propio formulario

Mostrar la aplicacién de Formularios de Google
Elaborar un formulario

Modulo 4: Demuestra tus conocimientos

Elaborar el examen de finalizacidon de curso

Guia del curso “Formularios de Google I”
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Maddulo 1: Introduccion a Formularios de Google

Introduccion

Google Formularios es una herramienta que se encuentra dentro de la aplicacién de Google Drive en la que se
pueden elaborar diferentes tipos de formularios y de encuestas en linea, que facilitan la generacién de preguntas
y la obtencion de respuestas, Utiles para la sistematizacién de informacién. Google Formularios junto a otras
herramientas como Documentos, Hojas de cdlculo y Presentaciones de Drive se conjuntan para darle a la
informacién un tratamiento agil y accesible haciendo de esta interaccién una liga poderosa para la obtencién de
estadisticas y el trabajo colaborativo, tanto asincrénico como sincrénico.

El trabajar con google formularios es facil, ya que va guiando al usuario paso a paso para elaborar el formulario
0 encuesta a través de diferentes preguntas y respuestas, pudiendo ser tipos de respuesta corta o larga, de
opcion multiple, listas desplegables, con escala numérica, etc.; La herramienta es sumamente flexible y
susceptible de adaptarse a tus necesidades.

El uso de Google Formularios tanto en el aula como en otros ambitos de nuestra vida diaria, hacen de la
recopilacion de informacidn un recurso necesario e indispensable, ofreciendo la posibilidad de crear diferentes
documentos para almacenarlos, compartirlos y procesarlos posteriormente.

Los formularios de Google tienen muchas ventajas, entre otras podemos mencionar las siguientes:
— Llegar a mas personas a través de paginas web, blogs, sitios, correo electrénico

— Se adapta a cualquier dispositivo con conexidn a Internet

— Genera informacidn facil de interpretar y de sistematizar

— Las respuestas se guardan (actualizan) automaticamente

Guia del curso “Formularios de Google I”
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Conocimientos previos
Para conocer la experiencia que tienes acerca de la aplicacidn de Google Forms comenta en el foro lo que sabes
con respecto al tema (participar en el foro).

Acercamiento
Te invitamos a ver el siguiente video tutorial de José Maria Regalado que te ayudara a tener una idea mas clara
de lo que es Google Formularios https://youtu.be/73 _QStDnL0g

Evaluacion Mddulo 1
Tomando como referencia la informacion anterior, contesta las siguientes preguntas (actividad en la
plataforma)

Guia del curso “Formularios de Google I”
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Maddulo 2: Tipos de formularios

Introduccion

Google Formularios es una herramienta que facilita la apropiacion de informacién a través de formularios o
encuestas en linea, la cual con facilidad los usuarios las integran tanto a una clase, a una tarea, como a su vida
cotidiana.

A través de Google Formularios se pueden elaborar de una manera sencilla diferente tipos de formularios como
son: Eventos, Encuestas, Preguntas a alumnos (examenes), asi como recopilar cualquier otro tipo de informacion.

Después de haber enviado a las personas el formulario o encuesta y de recibir las respuestas, la informacidn se
respalda automaticamente en el Drive para que tengas un soporte permanente, también se guarda el formulario
en la seccion de Respuestas de la propia aplicacidn, la cual permite analizar graficos y reportes en las opciones
de resumen, ya sea por pregunta e individuales, para que la informacidn recopilada sea tratada posteriormente
y pueda ser utilizada conforme a las necesidades del autor.

Tipos de formularios:

e Eventos

e Encuestas

e Preguntas a alumnos (examenes)
e Recopilar otro tipo de informacidn

En la siguiente liga puedes encontrar mayor informacidn acerca de Formularios de Google.

https://support.google.com/docs/topic/9055404?hl=es&ref topic=1382883

Guia del curso “Formularios de Google I”
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Actividad Maddulo 2

Ahora ve estos videos de Institucion Universitaria Pascual Bravo de Medellin Colombia

Formulario Test de Google Parte 1 https://youtu.be/F70cQhMGFh4

Formulario Test de Google Parte 2 https://youtu.be/HOMiMBuKr8o

Formulario Test de Google Parte 3 https://youtu.be/YDM9eQrolpM

Una vez analizado los videos anteriores, comenta en el presente foro cual es el tipo de formulario que favorece
a tus tareas profesionales cotidianas y fundamenta por qué

e Crearforo
e Participar en el foro

Guia del curso “Formularios de Google I”
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Moddulo 3: Elabora tu propio formulario

Introduccion
Después de conocer los diferentes tipos de formularios, ya te pudiste percatar de lo practico y util que es el uso
de esta herramienta y de la forma tan sencilla que es el recabar informacién.

f\ AlfaDigital

Ahora te toca incursionar en ella generando tu propio formulario, nada de que preocuparse, tan solo piensa en
un tema que consideres como primer ejercicio, recuerda que tienes que pensar en las preguntas que debes hacer
para que recibas la respuesta a lo que estas esperando.

En este médulo conocerds desde el cémo entrar a la Aplicacidén de Google Formularios hasta elaborar tu propio
formulario.

iManos a la obra!

Mostrar la aplicacion de Formularios de Google

Es momento de entrar a la aplicacidon de Google Formularios, veras que facil y practico sera utilizarla

Entrar a la aplicacion de Google Formularios

Para iniciar la Aplicacion de Google Formularios debes contar con un dispositivo con conexién a Internet y una
cuenta de gmail.

A continuacion se muestra la manera en la que puedes acceder a la Aplicacién:

Entrar a Google Formularios:

Entrar a Google Chrome

Abrir Aplicaciones de Google (Waffle)
Aplicacién Drive

Botdn Nuevo

Opcidn Mas

Formularios de Google

LDrive
@ ® H# >

d > e

> CURSOSENLINEAJMY C

‘arela 1 Planeacidn taller en linea Formularios UNO

‘arela

JLARIOS UNO

I- Nuevo
o4
o
‘3 M L (9 Ccapeta
Cuenta Gmail Drive B Swirarcino
[5) Subircarpeta
N B o de Googe
i Hojas de cdlculo de Google
Document..  Hojasdec.. Presentac.. O Presentaciones de Google
Mis
- @ Q = Amacenamiento
Calendar Chat Meet 387 6B utizado

B m

Formularios de Google >
Dibujos de Google

Google My Maps.

Sitios de Google

Guia del curso “Formularios de Google I”
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Elaborar formulario
Después de que hayas accedido a la Aplicacién de Google Formularios, se mostrard la siguiente pantalla
(Interfaz).

& 1VAREATALER EMLNER . % [ e DiFT 8 x| + - o x
Qo Pk
P
B Formulario sin titulo e @ B H b
Preguntas  Respuestas
Formulario sin titulo
Descripcion del formulario
io esta recopilando autométicamente las direcciones de correo electrnico de los usuarios de
GOBIERNO DEL ESTADO DE J mbiar la configuraciér
Pregunta sin titulo @ opcién multiple - o
Opcién 1 Tr
(=]
Agregar una opcién o agregar "Otros”
(3]
=
=

Ahora, para iniciar a elaborar tu formulario, debes seguir los
siguientes pasos, que como te dards cuenta seran faciles e ..

intuitivos:
@ Opcién multiple -

Elaborar formulario:
e Empiezadando nombre ala pregunta donde dice Pregunta
sin titulo
Elige el tipo de pregunta dando clic en el lanzador de preguntas

Respuesta breve

Parrafo

Completa, si es el caso en relacidn a la pregunta lo que corresponde

Opcién multiple

Casillas de verificacion

" ®

© Lista desplegable
[+

Carga de archivos

e Agregar una pregunta dando clic en el botén Agregar pregunta o ol e
e Danombre ala pregunta S cunticulscecpaion il
e Elige el tipo de pregunta dando clic en el lanzador de preguntas Cundrieuts de eacilas de verifisacion
e Completa, si es el caso en relacién a la pregunta lo que corresponde
e Continua asi hasta completar tu formulario ®
M-
T
[
. &J
=

Guia del curso “Formularios de Google I”
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Aqui tienes un paso a paso la forma de hacer tu formulario

Paso 1

Edita las Revisa y administra
las respuesta que
han dado a tu
formulario

€ Formulario sin titudo B Yy i eeesis preguntas que
aparecel'én en

Selecciona el titulo

del fOI'mU!ari_O’ y da Formulario sin titulo
n

[+]

Pregunta sin titulo = Respuests corts

Paso 2

€ Formulario sintitulo B fr niomessis ® o 0

Mueve de de lugar
Formulario sin titulo una pregunta

o o

Redacta la pregunta y freaumia sh o sy ‘ T
sus respuestas L
o

O n Otbganons =

Elige las caracteristicas de la pregunta.

Paso 3

Guia del curso “Formularios de Google I”
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€ Formulario sin titulo #8  ¥r

PRLLNTAS

Formulario sin titulo

Agrega una pregunta
Pregunta sin titulo = Mespoesta corta ‘
? Agrega titulosy
had
O ok w Coloca una imagen

Anexa un video de
youtube

Anexa un video de
youtube

Paso 4

L B |5 respuesta se contesta redactando una respuesta corta.
oAt — La respuesta se contesta redactando una respuesta larga.
Seleccion miltiple — Escribe respuestas predefinidas para gue el usuario seleccione una de ellas.

Respuesta corta

U]

O] i 4
Casillas de verificacién Escribe respuestas predefinidas donde el usuario pueda elegir una o varias de
O oespleoatie ’ Ejercicio

€ Subir archivos (Cubnto ejercicio haces ol da?

¢Cuanto ejercicio haces al dia?
Escala lineal

P
33 Cuadricula de varias opciones.
Cuadricula de casillas de verificacior Crea un menu
desplegable con
diferentes respuestas.

Agrega archivos desde drive o dispositivo

Paso 5
=" Respuesta corta Del 1 al 10 ;jcomo es tu estado fisico ?
1 2 3 “ 5 6 7 8 o 10
 Pémbo Milo O O O O O O © O © O Bueno
© s 0 opcidn de respuesta una escala numérica.
oty e vorticacion ¢Cudnto te gustan estos deportes ?

Poco Reguar Mucho

®
diferentes rubros dentro (o)
de una misma pregunta.

Desplegable

b o

Subir archivos

+== Escalalineal

Cuadricula de varias opciones

Crea una escala para
Cuadricula de casillas de verificacion diferentes rubros dentro
. de una misma pregunta
El usuario elige una donde se pueda
seleccionar mas de una
opcion.

fecha o una hora como
respuesta.

Paso 6

Guia del curso “Formularios de Google I”
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Enviar formulario X

[0 Recopilar direcciones de correo electrénico

e o B ENVIAR : Enviar a través de

Enviar por correo l

Para

También puedes compartir

tus formularios en tus

En la OpCién "EnViaT" Serciclo redes sociales.
envia el formulario Ten ot s
por correo u obtén un R
codigo de enlace URL.

Afadir colaboradores CANCELAR ENVIAR

| e va Después de que algulen conteste tu formulario
1 respuests puedes revisar las estadisticas de las respuestas
I na “Respuestas”.
=en - en la pestana "Respuesta
LCUMTD eprcicio Naces al Ba”

Puedes bloquear el formulario para que
ninguna persona mds lo conteste.
=y P il

LCON QUM JUeGRS & #6106 Sepdrtes

Paso 8
[ PR ————]
1 respuesta i s
Las respuestas se pueden revisar de forma
individual, por cuestionario, 0 a manerade
LCunto ejercicio haces al dia? resumen por prggunta.
‘ =
_

Dependiendo del formato de la pregunta
£Con quitn uegas o estos deportes ? ticas respuestas se mostraran de
ifere £ allldllE

Paso 9

Guia del curso “Formularios de Google I”
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oz dest
1 respuesta de las resp X

@ Crear una hoja de calculo Formulario sin titulo (resp.

£Cuanto ejercicio haces al dia? s infornacidn

(O seleccionar hoja de célculo

CANCELAR  CREAR

NES POE COMEs electronico de respuestas nuevas

0 de has respuestas

Puedes crear de forma automatica una
hoja de célculo con la informacién

.. - Eliminar todss las respuestas

&

Descargsr respuestas (¢sv)

Te invitamos a ver el video tutorial de Ingenieria didactica 21 que te conducira de una forma sencilla para conocer
como elaborar tu formulario

https://youtu.be/I1ZaEHsgSzcY

Bien, ahora ya estds preparado para realizar un formulario

Actividad Mddulo 3
Elaborar formulario

Elabora un formulario sencillo tomando en cuenta lo que viste en los apartados anteriores.

Fondo: Elaborar formulario

Forma: Envio de formulario al correo del asesor responsable carlos.varela@jalisco.gob.mx

Guia del curso “Formularios de Google I”
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Modulo 4: Demuestra tus conocimientos

Introduccion
Google Formularios es una aplicacién facil de manejar y donde se torna practica para que el usuario pueda
obtener informacién y darle tratamiento dependiendo de sus necesidades.

Su utilizacién radica principalmente en apropiarse de informacion tanto en un mismo espacio, como estando en
diferente tiempo y lugar.

Para conocer los conocimientos que adquiriste en este taller, responde a las preguntas de finalizacion de curso
(actividad en la plataforma)
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