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Google Classroom para docentes

Bienvenid@s al curso "Google Classroom para docentes"

Estimados estudiantes reciban un cordial saludo de bienvenida a este curso en linea: Google Classroom para
docentes ofrecido por la Secretaria de Educacion del Estado de Jalisco a través de la Direccién de Alfabetizaciéon
Digital.

En la plataforma Alfa Online tenemos el objetivo de brindar al docente cursos en linea que le permitan fortalecer
sus competencias tecnoldgicas. Una de las posibilidades para desarrollarlas es el uso cotidiano de las TIC en el
aula.

Uno de los recursos tecnolégicos que favorecen el desarrollo de habilidades tecnoldgicas y comunicativas es el
uso G Suite for Education, un paquete de herramientas disefiadas para permitir que los educadores y los alumnos
puedan innovar y aprender en las aulas como detonante en la creacidn de ambientes de aprendizaje para los
estudiantes.

En este curso en linea conocerds qué es Google Classroom, y los diferentes recursos que puedes utilizar para
crear actividades en linea para tus estudiantes.

Si tienes cualquier duda con este curso, siempre podras ingresar al foro Preguntale al experto, para que recibas
respuesta a tus inquietudes.

iBienvenidos al curso!

Justificacion
El curso “Google Classroom para docentes” se crea con el propdsito de poner a disposicidon de la comunidad
educativa una estrategia didactica acorde a los tiempos que estamos viviendo en el uso de herramientas digitales

y el Internet. Los tiempos han cambiado y con ello la manera de interaccionar con el mundo exterior que ha
experimentado un giro significativo, es por ello que la forma de impartir las clases debe ser transformada.

Las clases tradicionales tienen que migrar a los nuevos tiempos, atendiendo a las nuevas tecnologias disponibles
y haciendo uso de las ventajas que aportan estas, hay que aprovecharlas como elementos complementarios
fuera y dentro del aula, que fortalezcan el proceso ensefianza-aprendizaje e innovando la practica educativa a
través de nuevas formas de trabajo que impacten en la calidad educativa.

Objetivo general del curso

Fortalecer las competencias tecnoldgicas, digitales y comunicativas del docente para dinamizar los procesos de
ensefianza y aprendizaje de los estudiantes en la construccidn del conocimiento utilizando las herramientas
digitales y de Internet.

Objetivo particular del curso

Conocery utilizar las herramientas que ofrece la aplicacidn de Google Classroom, generando una opciéon mas de
ensefianza-aprendizaje y teniendo la ventaja de mantener al alumno enfocado en el uso de una herramienta util
en sus actividades académicas cotidianas.

Objetivo del médulo 1: Acercamiento a Google Classroom
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e Conocer qué es Google Classroom y valorar los beneficios que tiene el utilizar esta aplicacién en clase.

Objetivo del médulo 2: Crear una clase con Google Classroom

e Conocer cdmo se crea una clase en la aplicacidon de Google Classroom

Objetivo del médulo 3: Crear una tarea

e Asignar una actividad que aporte elementos al tema de clase

Objetivos del mddulo 4: Demuestra tus conocimientos

e Conocer e identificar los conocimientos adquiridos por el estudiante en este taller de Google Classroom
para docentes

Metodologia

Utilizar las herramientas de Google Classroom como textos, imagenes, enlaces y videos para crear clases,
privilegiando el uso de herramientas comunes en la vida cotidiana que tengan conexidn a Internet.

Facilitar a los profesores la organizacion de sus clases, mejorar la comunicaciéon con los alumnos, llevar un
seguimiento y control del trabajo de los alumnos y que se dé una interaccidn entre los diferentes elementos de
una clase.

Temario

Modulo 1: Acercamiento a Classroom

e Conocimientos previos
e Acercamiento

Modulo 2: Crear una clase con Google Classroom

e Entrarala aplicacién de Google Classroom
e Crear una clase en Google Classroom

Modulo 3: Crear tarea

e Tarea

Modulo 4: Demuestra tus conocimientos

e Elaborar examen de finalizacion de curso

Guia del curso “Google Classroom para docentes”
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Modulo 1: Acercamiento a Classroom

Introduccion

Google Classroom es una herramienta de Google for Education. Es una plataforma que permite gestionar lo que
sucede en el aula de forma online, de manera colaborativa. Comenzé en el afio 2014 y su uso ha tenido un
aumento exponencial entre los docentes de diferentes partes del mundo.

Las diversas funcionalidades de Google que ofrece al entorno de la educacidn, estan asociadas a una cuenta
Gmail y ofrece la posibilidad de crear documentos, compartir informacion en diferentes formatos (videos, hojas
de célculo, presentaciones y mas), agendar reuniones y llevarlas a cabo de manera virtual, entre otros muchos
propdsitos.

Esta herramienta permite gestionar el aprendizaje a distancia o mixto (semipresencial), en que la comunidad
educativa, puede acceder desde diferentes dispositivos facilitando el acceso sin importar el lugar ni la hora.

Ventajas de Google Classroom
Como hemos comentado, las ventajas de estas herramientas son muchas, pero podemos decir que facilitan el
trabajo del docente, actualizan la educacidn en las aulas y aportan herramientas a los alumnos.

Facilita el trabajo a los docentes:

— Pueden crear clases participativas con docentes de otros cursos y otras asignaturas.
— Pueden tener mayor control de los trabajos de los alumnos
— Facilita la evaluacion de examenes y trabajos de los alumnos, al crear carpetas por grupos y/o alumnos.

Actualiza la educacidén:

— Mejora la comunicaciéon en la comunidad educativa: los docentes tienen mds herramientas para informar a los
padres de los avances de sus hijos (calendar, envio de notificaciones, correos electrénicos).

Guia del curso “Google Classroom para docentes”
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— Aumenta la comunicacidn entre los docentes y alumnos: tienen canales de comunicacidon mas eficientes (meet,
calendar), y facilita la entrega de retroalimentacién (notas en los documentos, control de envio, entre otros).

Aporta herramientas a los alumnos:

— Los estudiantes pueden crear sus propios sites con temas de interés para ello.

— Pueden utilizar diferentes recursos para sus trabajos y exposiciones en un solo lugar: presentaciones, videos,
blog, etc.

— Pueden compartir trabajos en linea y trabajar de forma colaborativa.

Conocimientos previos
e Paraconocer la experiencia que tienes acerca de la aplicacién de Google Classroom comenta lo que sabes
con respecto al tema.
e Teinvitamos a ver el siguiente video tutorial de Sergio Tejero que te ayudara a tener una idea mas clara
de lo que es Google Classroom https://youtu.be/vYFOd80e9cA

Actividad integradora del modulo 1
Te invitamos a continuar con el siguiente médulo...

Guia del curso “Google Classroom para docentes”
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Modulo 2: Crear una clase con Google Classroom

Introduccion
Google Classroom es una plataforma en donde la clase se torna mas colaborativa en donde participa toda la
comunidad educativa con la utilizacidn de tecnologia y el Internet.

Google Classroom es una clase virtual que se complementa con otras aplicaciones de Google como por ejemplo:
Drive, Forms, Calendar y Documentos.

La informacion tanto del profesor como de los alumnos se almacena en Google Drive en la cuenta de Google del
profesor, para antes de iniciar una clase virtual, es necesario contar con los recursos, actividades y apoyos
visuales (documentos, presentaciones, sitios externos, tareas, cuestionarios, imagenes, graficos etc.) a utilizar.

Al entrar a Classroom se presentan las opciones de Crear una clase o la de Apuntarse o unirse a una clase en la
cual podemos participar como profesor o como alumno. Si se elige el rol de profesor se puede crear una clase
virtual y dentro de ella se puede utilizar lecturas, videos, tareas, crear foros, etc. Cada clase virtual tiene un
identificador Unico que sirve como medio de matriculacién para alumnos.

Siseingresa con el rol de alumno se escribe la clave de la clase virtual que generd el profesor para quedar inscrito,
se entra a la clase y a partir de ese momento se puede consultar el contenido que el profesor haya agregado a la
clase virtual y a su vez, realizar las actividades que se esperan por parte del alumno.

Entrar a la aplicacion de Google Classroom
Para iniciar sesidon de Google Classroom debes contar con un dispositivo con conexién a Internet y una cuenta
de gmail. A continuacidn se muestra la manera en la que puedes acceder a la sesidn no importando si vas a crear

0 a unirte a una clase, es decir trabajar como profesor o
como alumno:
1ci iAn- @ - @‘“"”’“ @
Iniciar sesion:
Iraductor Vault Hangouts

e Entrar a Google Chrome
e Abrir Aplicaciones de Google (Waffle) E .
® Aplicacidn Classroom

Formularios Google Ke... Jamboard
d en
- Qe @
udie Cloud Sea... Earth Coleccion...
ackir
dail
b B -

Classroom Cloud Print

usk

Crear una clase en Classroom
Después de que hayas accedido a la sesién de Google Classroom por primera vez, se mostrara la siguiente
pantalla (Interfaz).

Guia del curso “Google Classroom para docentes”
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Ahora, para iniciar a crear una clase (trabajar como profesor), debes seguir los siguientes pasos, que como te
daras cuenta seran faciles e intuitivos:

Apuntarse a una clase

Crear una clase: (Profesor)

Crear una clase

Clic en el signo + (Crear una clase o apuntarse a una)
De las dos opciones, elegir Crear una clase
Luego aparecera una leyenda donde debes Activar el casillero B He leido y entiendo al aviso anterior, no
uso Classroom en un centro educativo
Clic en el Botén Continuar
Al mostrarse el cuadro para crear la clase debes completar los siguientes campos:

o Nombre de la clase “SERES VIVOS”

o Seccién “UNO”

o Materia “ASTRONOMIA”

o Aula“1°A”

Crear una clase

Nombre de la clase (obligatorio)

SISTEMA SOLAR

Seccion

UNO

Materia
ASTRONOMIA

Aula

1A

Cancelar Crear

e Botdn Crear
® Se mostrara enseguida la portada con los elementos de la clase que acabas de crear

Guia del curso “Google Classroom para docentes”
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— SISTEMASOLAR
= uno

Tablén Trabajo de clase Personas Calificaciones

SISTEMA SOLAR
UNO & _

Seleccionar tema
Subir fota

-
“

Fecha de entrega e Comparte algo con tu clase.

préxima

No tien
para esta semana
Comunicate con tu clase aqui
Ver todo

[ Creay programa anuncios.

=] Respende a las publicacienes de los alumnes

Te invitamos a ver el siguiente video tutorial del blog Docente Dospuntocero que te conducird de una forma
sencilla para conocer cdmo crear una clase y utilizar actividades para la clase

https://youtu.be/LfoLKoOWYEk

Actividad integradora del modulo 2

Reto: Elabora una clase con Google Classroom
Tomando en cuenta lo visto en este médulo de cdmo crear una clase en Classroom, crea tu propia clase, escoge
dentro de tu plan de trabajo un contenido para ella.

Actividad: Crear clase
Objetivo: Crear una clase en Classroom con un tema para trabajar con los alumnos en clase

Tiempo: 15 minutos.
iManos a la obra!

- Elige un tema a trabajar con tus alumnos.
- Ten ala mano informacién sobre el tema elegido como documentos, imagenes y videos que te puedan
servir para tu clase virtual.

Una vez creada tu clase sube a la plataforma a través de un texto de Word o de un documento de Google el
cddigo de la clase que se muestra en la portada a la izquierda debajo del nombre de la clase o da clic en el
recuadro de mostrar para poder entrar a tu clase.

Criterios de evaluacion

Fondo: Cédigo de clase .
vigscq3

SISTEMASOLAR L0

Forma: Envio de cédigo

x

Guia del curso “Google Classroom para docentes”
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Modulo 3: Crear tarea

Introduccion
Como su nombre lo indica, aqui es el apartado de la clase virtual donde se pide al alumno que elabore una
actividad de tarea que debe ser completada dentro de un periodo de tiempo definido.

El alumno que estd inscrito en la clase resolvera el encargo de la tarea bajo la responsabilidad de atender los
requerimientos de tal actividad y en los términos solicitados por el profesor.

El hecho de que se cumpla con la elaboracion de tareas en clase tiene como finalidad de que el alumno fije y
maneje informacion o practique procedimientos explicados en clase y se le permita apropiarse de aprendizajes.

Crear tarea
Es momento de crear una tarea para la clase, para Crear tarea sigue el procedimiento descrito a continuacion:

e C(lic en la pestaiia o ficha Trabajo de clase
e Botdn + Crear
e Tarea

— SISTEMA SOLAR

= uno Tablén Trabajo de clase Personas Calificaciones
E Google Calendar [[] Carpeta de Drive de la clase
Tarea
Tarea de cuestionario gaqui
Pregunta
Material

n madulos o unidades a través de temas
Reutilizar publicacién

es que lo vean los alumnos
Tema

ity mm

e Te aparecera un cuadro en donde debes completar la siguiente la informacién:
o Titulo “SISTEMA SOLAR”
O Instrucciones:

1.- Investiga (en libros, revistas o Internet) informacion relacionada al sistema solar
2.- En el programa Word, construye un mapa conceptual en relacién a tu investigacion y guardalo
3.- Envia o sube tu tarea a la clase como archivo adjunto

O Opcional Asignar puntos 100 y Fecha de entrega
O Botdn Crear tarea

Guia del curso “Google Classroom para docentes”
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SISTEMA SOLAR

Para
Instrucciones (opcional)
1.- Investiga (en libros, revistas o Internet) informacion relacionada al sistema solar

2.- En el programa Word, construye un mapa conceptual en relacién a tu investigacion y guardalo
3.- Envia o sube tu tarea a la clase como archivo adjunto

SISTEMASO.. Todos los al -

Puntos

100 -

Fecha de entrega
0 Afadir + Crear
sin fecha de entrega -

#  Google Drive
Tema

@  Enlace
Ningin tema -

U Archivo

Gufa de evaluacién
D YouTube

+ Guia de evaluacién

Bien, has creado una tarea, ya el alumno cuando se inscriba a la clase (teniendo el cédigo de clase) vera la tarea
y podra realizarla.

Te dejo un tutorial de Docente Dospuntocero para que puedas ver el proceso de asignacién de tareas
https://youtu.be/OUZ8xWH orc

Actividad integradora del modulo 3
Reto: Crear una tarea para la clase

Utilizando la actividad de tarea de tu clase virtual de Classroom, elabora una tarea, tomando en consideracion el
tema que estas tratando.

Una vez creada la tarea sube a la plataforma a través de un texto de Word o de un documento de Google el
cddigo de la clase que se muestra en la portada a la izquierda debajo del nombre de la clase o da clic en el
recuadro de mostrar.

Criterios de evaluacion
Fondo: Cédigo de clase

Forma: Envio de cédigo para ver tarea

Guia del curso “Google Classroom para docentes”
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Modulo 4: Demuestra tus conocimientos

Introduccion

Google Classroom es una plataforma en donde la clase se torna mas colaborativa y donde puede participar toda
la comunidad educativa en un tiempo y lugar indistinto, es decir que se pueda trabajar dentro del aula como
fuera de ella.

Google Classroom siendo una clase virtual que se complementa con otras aplicaciones del mismo Google viene
a hacer que tanto el profesor como el alumno se ajusten a los nuevos tiempos en donde la tecnologia ocupa un
papel importante en nuestras vidas.

Recuerda paso a paso
Te presentamos un paso a paso:

1.-

PR peer——

Uirse a i clase

Crear una clase

Entraa Da clicen el simbolo + y

Elige el rol de profesor s n
selecciona “crear una clase

2.-

Crear una clase

Nombre de la clase (obligatoric)

Escribe la
informacion

sobre tu clase y
da clic en
“crear’.

CANCELAR  CREAR

Guia del curso “Google Classroom para docentes”
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Novedades Trabajo en clase Personas Calificaciones
| &

G Suite

Codigo de la clase nvkckg6 3

Dentrode tu nueva clase, eccionar un tema
puedes trabajar en tres

pestanias diferentes:

e Novedades

e Trabajo en clase

e Personas
L]

Calificaciones

Novedades Trabajo en clase Persanas o Calificaciones

Personas

Profesores Agrega a maestros para que
también administren a clase.

Cesar Salcedo

Invita a alumnos a tu clase

Alumnos con sus correos de Gmail.

D Acciones: « Enviar corrao electronico a todos o %
. Seleccionaa alumnos para

mandarles correo, eliminarlos
de la clase o silenciarlos.

Trabajo en clase

5| Lo —

ek T Desde la opcién “CREAR”

@ P Lo asigna diferentes tipos de
tareas a tus alumnos.

M Material 8 0 e GUerEs Tue 108 vean 104 ahumesy

2 Revtiizarls

B Tera

e Tarea Comparie materiales con los estudianies, asigna una fecha de vencimiento vy
monitorear/ califica los trabajos de los estudiantes

e Tarea con cuestionario: Asigna tareas en forma de cuestionarios a través de Google Forms,
(til para examenes.

® Pregunta: Plantea una pregunia o un aviso y permita que los alumnos respondan y respondan
a sus compafieros.

o Material: Comparte contenido de apoyo con tus estudiantes: presentaciones, bibliografia,
material audiovisual.

o Reutilizar publicacién Busca entre tus publicaciones anteriores para reutilizar una de nuevo.

Guia del curso “Google Classroom para docentes”
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El Tarea

Titulo

Tareas:
3 Seleccione una fecha de vencimiento-

Instrucciones (opcional)

estudiantes y docentes pueden ver cuando
se han vencido las asignaciones.
O Adjunto un archivo - suba un archiva

adjunto de su computadora (por ejemplo,
PDF para gue los estudiantes lo lean)

Funtes 100 -

Los alumnos pueden ver el archivo
Los alumnos pueden editar el archivo

Hacer una copia para cada alumng

sibalo desde su Google Drive (g )
comparta un documento, una hoja o un
dibujo para que los estudiantes lo llenen),
Inserte un video de Youtube (solo

% funcionara) si Youtube no esta blogueado
para estudiantes), inserte un enlace a un
sitio web externo.

} 1  Decide si los estudiantes veran o editaran
tu copia O haz una copia para cada

estudiante para que tengan una propia.

- Da clicen "ENTREGADO” para asignar la
e e e calificacion de cada alumno.
Publcade I04
0
R A . -y ”
Debes de elegirla opcion “DEVOLVER para que
e el alumno se entere de su calificacion.
Devolver = 100puntes =
= 9 Tastos las alymnes Tarea
Qrdenar por estado  ~ 0 0
Entregaran Asignadas
Todas - D
Novedades Trabajo en clase Personas Calificaciones
Sin fecha Sin fecha Sin fecha Sinfecha Sin fecha Sin fehpa
Youtuber Disefador Cronos Docente Comunica Maestrg
Web electroni... conectado dor del siglo>
3.7 de 1 del de 1l del del de 1
Observa las
! . i : ! ) calificaciones de
todas las tareas
— desde la pestana
ar 7 e -
Calificaciones .
rdenas i} 1 o 1
lagana il

Guia del curso “Google Classroom para docentes”
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Comunicacion Educativa 2 —w—o—g Novedades

Comunicacion Educativa

Cifige de \n chase 1270w |
Agrega a alumnos con el
codigo de la clase

@ Ay Vit puublicd una numva Tarea: Tares
o

Agrega anuncios a tu clase

3 Anuncios: Comparte un mensaje o material con
tu clase - sin presentaciones de estudiantes.

Evaluacion Modulo 4

Para conocer los conocimientos que adquiriste en este taller deberdas responder a 5 preguntas en linea.
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Glosario
Alfabetizacion digital: Se dice del desarrollo de capacidades para poder utilizar las TIC

Aprendizaje colaborativo: Conjunto de métodos educativos a través de los cuales se busca alcanzar la unién de
alumnos y profesores con el fin de desarrollar tareas conjuntas y lograr objetivos en comun.

Aprendizaje significativo: Aprendizaje en el que los elementos aprendidos se integran en el sistema de conceptos
y en los procesos de pensamiento de una persona.

Aula digital: Son aulas con un nimero variable de computadores, generalmente entre 15 - 25, conectados en
red local, de tal manera que todos los integrantes de un grupo pueden realizar diversas y variadas actividades
ante el ordenador de manera individual o por grupos flexibles. Junto a los computadores se suele dotar al aula
con una pizarra digital interactiva complementada de un cafidn virtual y equipos multimedia.

Asequible: Para poder entender el significado del término asequible, se hace necesario conocer, en primer lugar,
el origen etimoldgico del mismo. En este caso, podemos exponer que deriva del latin, ya que procede del verbo
latino “assequor”, que puede traducirse como “alcanzar” o “seguir hasta llegar a algo”.

Buscador: Un buscador es una pagina de internet que permite realizar buisqueda en la red, algunos buscadores
son: Google, Yahoo etc.

Enlace: Consiste en lineas de texto o imagenes que se encuentran dentro de ciertos documentos, generalmente
en paginas web, y que permiten acceder a otros documentos.

Google Classroom: Es una plataforma gratuita educativa de blended learning. Forma parte de la Suite de Google
Apps for Education, que incluye Google Docs, Gmail y Google Calendar.

La plataforma fue lanzada el 12 de agosto de 2014

Internet: Es un método de interconexién descentralizada de redes de computadoras implementado en un
conjunto de protocolos denominado TCP/IP y garantiza que redes fisicas heterogéneas funcionen como una red
Iégica Unica, de alcance mundial.

Intranet: Es una red de computadoras dentro de una red de area local (LAN) privada, empresarial o educativa,
que proporciona herramientas de Internet.

Navegador: Es un programa que permite navegar por internet, ver las paginas web y los objetos que llevan
insertados: fotos, videos, animaciones, sonidos.

PDF: Formato de archivo que almacena toda clase de documentos creado por la empresa Adobe, Es
especialmente Util para imprimir documentos y para compartirlos a través de la Red, ya que permite mantener
la totalidad del formato y composicién del documento original.

Red: Una red es un grupo de personas u organizaciones que intercambian informacidn, contactos y experiencias
con fines profesionales o personales.

TIC: Conjunto de componentes y técnicas que se usan para tratar y transmitir informacion, especialmente la que
proviene de Internet, de medios informaticos y de las telecomunicaciones. Las tecnologias de la comunicacion
(TIC) se encargan del estudio, desarrollo, implementacion, almacenamiento y distribucién de la informacién
mediante la utilizacidon de hardware y software como medio de sistema informatico.
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Wifi: Es una tecnologia que permite la conexiéon inaldmbrica de dispositivos y equipos que se encuentran en una
red. Los dispositivos habilitados con Wifi pueden conectarse entre ellos o salir a internet pasando por un punto
de acceso de red inaldmbrica.

YouTube: Es un sitio web para compartir videos subidos por los usuarios a través de Internet, por tanto, es un
servicio de alojamiento de videos. El término proviene del inglés "you", que significa tu y "tube", que significa
tubo, canal, pero se utiliza en argot como "televisidon". Por lo tanto, el significado del término YouTube podria
ser "tu transmites" o "canal hecho por ti".
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