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Google Meet para clases Online

Introduccién y bienvenida
Bienvenid@s al curso “Google Meet para clases Online”

Estimados docentes y sociedad en general reciban un cordial saludo de bienvenida a el curso Google
Meet para clases Online ofrecido por la Secretaria de Educacion del Estado de Jalisco a través de la
Direccion de Alfabetizacion Digital.

En la plataforma Alfa Online tenemos el objetivo de brindar cursos en linea que permitan fortalecer las
competencias tecnolégicas. Una de las posibilidades para desarrollarlas es el uso cotidiano de las TIC
en el aula.

Uno de los recursos tecnolégicos que favorecen el desarrollo de habilidades tecnoldgicas y
comunicativas es el uso G Suite for Education, que son herramientas disefiadas para permitir que los
alumnos y los educadores puedan innovar y aprender en las aulas como detonante en la creacion de
ambientes de aprendizaje acordes a las necesidades actuales.

En el presente curso aprenderas a realizar reuniones virtuales (videoconferencias) para desarrollar
actividades académicas, simulando un salén virtual, ademas, te mostraremos la importancia de
apoyarte a través de Meet en el desarrollo de tareas escolares, asi como su vinculacién con otras
aplicaciones de la serie G Suite Google for Education, tales como Calendar (Calendario) y Classroom.

Si tienes cualquier duda con este curso, siempre podras ingresar al Foro “Preguntale al asesor” para
gue recibas respuesta a tus inquietudes o comentarios.

O bien puedes enviar un correo a carlos.varela@jalisco.gob.mx

iBienvenidos al curso!

Guia del curso “Google Meet para clases Online”
3



m Educacion ) Alfapigital

Justificacion

Google Meet es una aplicacion de Google for Education que pone a disposicion de la comunidad
educativa una estrategia didactica acorde a los tiempos que estamos viviendo en el uso de
herramientas digitales y el Internet.

El curso “Google Meet para clases Online” se crea con el proposito de facilitar y eficientar la
comunicacion a distancia entre el docente con los alumnos, entre pares, directivos escolares con su
personal y necesidades de comunicacién en general.

Las clases tradicionales tienen que migrar a los nuevos tiempos, atendiendo a las tecnologias
disponibles y haciendo uso de las ventajas que aportan estas, hay que aprovecharlas como elementos
complementarios fuera y dentro del aula.

El uso de herramientas tecnoldgicas entre los estudiantes es comun, de uso natural y cotidiano para
ellos, el no contar con ellas seria como el no estar en sincronia con los tiempos actuales, al no
comunicarse adecuadamente es lo equivalente a vivir en un mundo limitado. Las clases deben innovar
y ajustarse a los nuevos tiempos; utilizando principalmente las herramientas Tecnoldgicas que
impactan en la generacion de estrategias y formas de trabajo innovadoras y productivas.

Objetivo general del curso

Ofrecer al profesor nuevas herramientas para el uso de Google Meet, que le permitan fortalecer las
competencias tecnoldgicas, digitales y comunicativas para dinamizar los procesos de ensefianza y
aprendizaje de los estudiantes en la construccién del conocimiento.

Objetivos particulares del curso

Conocer y utilizar las herramientas y recursos que ofrece la aplicacion de Google Meet, generando una
opcion mas en el proceso de ensefianza-aprendizaje, aprovechando las diferentes caracteristicas con
intencionalidad educativa y su vinculacién en el uso de diferentes dispositivos moviles en actividades
académicas.

Objetivo del médulo 1: Conocer qué es Google Meet

e Conocer y valorar los beneficios que tiene el utilizar Google Meet en clases virtuales o0 a
distancia.

Objetivo del médulo 2: Iniciar los trabajos en el desarrollo de una clase virtual
¢ Identificar y conocer las herramientas basicas de Google Meet
Objetivo del médulo 3: Trabajando en linea

¢ Identificar y utilizar otras herramientas de trabajo con las que cuenta Google Meet al crear una
clase virtual.

Objetivo del mdédulo 4: Vincular Google Meet con Google Calendar (Calendario) y Google
Classroom

¢ Identificar y vincular las diferentes aplicaciones de Google for Education, tales como Google
Meet, Google Calendar y Google Classroom

Guia del curso “Google Meet para clases Online”
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Objetivo del modulo 5: Finalizacion del curso

e Conocer y evidenciar si el estudiante obtuvo el aprendizaje esperado.

Metodologia

El profesor, utilizando las herramientas y recursos nativos de Google Meet, a través de la interaccion
virtual con sus estudiantes creara sesiones virtuales y actividades tales como, compartir pantalla, el
silenciar micr6fono de sus propios estudiantes o participantes, el programar una sesion desde Google
Calendar y su vinculacién con Google Classroom, abonara a una mejor comunicacion y por lo tanto a
un mayor aprendizaje con sus estudiantes.

A través de Google Meet las labores de la clase se facilitardn en gran medida ya que apoyara al
profesor a mejorar la comunicacion con los alumnos y desarrollar contenidos escolares, asi como el
generar una interaccion entre los diferentes participantes en la clase virtual.

Temario
Modulo 1: ¢Qué es Google Meet?
Contenidos:

¢ Conocimientos previos

o ¢ Qué es Google Meet?

e Entrar a la aplicacién de Google Meet

e Crear una sesion virtual con Google Meet

e Responde en el Foro:” Qué te parecio el video tutorial de Google Meet”

Modulo 2: Herramientas basicas de Meet
Contenidos:

e Crear una sesion virtual (clase)

¢ Invitar a participantes antes de iniciar la sesién de clase o de trabajo

e Agregar personas ya iniciada la sesion de clase

e Desactivar y activar micréfono y camara del creador u organizador de la sesion de clase

e Silenciar por el creador u organizador de la sesion de clase el micr6fono del estudiante o
participante

e Dar de baja (quitar de reunion Online) a participante o persona invitada

e Demuestra tus conocimientos

Moédulo 3: Creando una clase virtual.

Contenidos:

¢ Crear Chat (mensajeria con los estudiantes)

e Presentar clase con la herramienta Presentar ahora (opciones de Pantalla completa, Una
ventana, Una pestafia de Chrome)

e Grabar reunion (es necesario tener el consentimiento de todos los participantes

Guia del curso “Google Meet para clases Online”
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e Terminar sesién o reunién virtual (cerrar video conferencia)
o Comprueba lo que aprendiste

Modulo 4: Vinculando Meet con Calendar y Classsroom
Contenidos:

e Ingresar a Google Meet en sesion programada desde Google Calendar (Calendario)

e Habilitar y deshabilitar sesion de clase o de trabajo (videoconferencia) desde Google
Classroom.

o Da evidencia de lo aprendido.

Moédulo 5: Demuestra tus conocimientos
Contenidos:

e Examen de finalizacién de curso

e Descarga tu constancia (siempre que cumplas con los requisitos de finalizacién aprobatoria del
curso)

e Para obtener tu constancia la calificacion minima aprobatoria para cada actividad o examen
debe ser 8

Descarga de la guia de estudio de Google Meet para clases Online

Foro: Preguntale al asesor

Guia del curso “Google Meet para clases Online”
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Modulo 1: ¢Qué es google Meet?

Introduccién

Google Meet es una aplicacién de Google for Education.

Es una herramienta que te permite realizar sesiones de clase, sesiones de trabajo, sesiones de gestion
directiva y muchas actividades mas, a través de videoconferencias. En la actualidad es un servicio
gratuito, es un recurso muy amigable, que te permite unirte a cualquier videoconferencia con la Unica
condicion de contar con un navegador actualizado, nuestra recomendacién es que trabajes a través del
navegador Chrome, desarrollado por Google. También es posible unirte desde dispositivos moéviles
descargando la aplicaciéon de Google Meet.

Es importante que al momento de iniciar a trabajar en Google Meet (crear tus sesiones de clase)
cuentes ya con una cuenta de Google Gmail, ya que Google Meet se puede vincular con otras
aplicaciones de intencionalidad educativa como Calendario y Classroom, ambas pertenecientes a
Google for Education.

Google Meet te garantizara que siempre que tl lo quieras estaras en contacto con tus alumnos, entre
pares o con quién tu lo desees. Otra ventaja de Google Meet es que la persona que crea la sesion de
clases o de trabajo, es quien tiene el control de invitados a la misma, pero brindando cada vez mas
medidas de seguridad y confiabilidad a sus participantes a través de las propias politicas de seguridad
de Google.

Google Meet, nos ofrece las siguientes ventajas:

¢ Alafecha es una herramienta de uso libre

e Solo es necesario tener una cuenta de Google Gmail activa (de uso ordinario, ya ho es necesario
gue sea de G Suite) para poder crear videoconferencias (sesiones de clase)

e Conversaciones simultaneas con hasta 100 participantes sin limite de tiempo (hasta la fecha)

e 250 participantes simultaneos en cuentas educativas

¢ Hasta 16 participantes en pantalla al mismo tiempo

e Incorporacion y actualizacion continua de medidas de seguridad para sus usuarios

¢ No requiere de ningun tipo de plugin

Guia del curso “Google Meet para clases Online”
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Nota: Es probable que, a partir del 1 de octubre de 2020, para cuentas Gmail ordinarias se limite el
tiempo a una sesién de clases o de trabajo (videoconferencia) a maximo 60 minutos de duracién, sin
embargo, si tu cuenta es de la serie G Suite Google for Education (cuenta educativa) no tendras
limitantes de duracion en las conversaciones.}

Conocimientos previos
e Es importante conocer la experiencia o referencias que tienes acerca de la herramienta Google
Meet, aun y cuando no tengas conocimientos al respecto, participa, para ello hemos creado el
siguiente foro, es necesario que ademas de tu participacion, respondas minimo un comentario
a alguno de tus compafieros participantes.

Foro: Conocimientos previos

Acercamiento
Te invitamos a ver el siguiente video tutorial de José Vicente Garrigues que te apoyara para conocer
de forma sencilla y clara qué es Google Meet

e https://www.youtube.com/watch?v=h4Fgds-ZxgQ

Actividad Médulo 1
Ingresa al foro “Comenta qué te parecio el video tutorial de Google Meet* y participa.

Para poder continuar con el desarrollo del curso, es necesario que participes en el foro "Comenta qué
te parecio el video tutorial de Google Meet" con al menos dos comentarios, uno para iniciar tu
participacién y otro externando un comentario a algin compafier@.

Te invitamos a continuar con el siguiente médulo

Guia del curso “Google Meet para clases Online”
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Modulo 2: Herramientas basicas

Introduccion

Google Meet es una aplicaciébn que contiene herramientas o elementos basicos que facilitaran la
realizacion de tus clases a distancia de forma virtual, en el presente médulo te mostraremos ciertas
herramientas basicas de Google Meet que te apoyaran para que tus clases sean tan claras como si
estuvieras fisicamente en el salén de clases, trabajaremos y aprenderemos a:

Iniciar una sesion de clases (videoconferencia)

Invitar a participantes antes de iniciar la videoconferencia

Agregar a personas (participantes) ya iniciada la reunion o sesién de clases

Activar y desactivar micro6fono y camara del creador u organizador de la sesion de clases
Silenciar por el creador u organizador de la sesion de clases el micr6fono del participante
Terminar (cerrar) la sesion de clases

Informacion de apoyo

Actividad Mo6dulo 2

Te invitamos a ver el siguiente video de Institucién Universitaria Pascual Bravo de Medellin, Colombia:
https://www.youtube.com/watch?v=hQyHBhXPWws

A continuacién, puedes ver paso a paso como ingresar a Google Meet, crear una reunién y la manera
de compartirla con las personas participantes:

Para ingresar a Google Meet tienes dos opciones:

Opcion 1: En la barra de direcciones URL escribe: meet.google.com

Guia del curso “Google Meet para clases Online”
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@ Editando Etiqueta X | s Recibidos (4,280) - carlos.varela. X

& - C & meetgooglecom

Opcion 2: Ir al menu de aplicaciones de Google Apps y dar clic en Meet

Gmail Imagenes EEE m

Cuenta Gmail Drive

B

Document.. Hojasdec.. Presentac..

B o O

Calendar Chat Meet

@ |6

En seguida localiza donde dice Unirse a unareunién o crearla y dar clic en ella:

Guia del curso “Google Meet para clases Online”
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& Meet 17:23 - jue., 21 may.

+ Unirse a una reunion o crearla

No hay reuniones programadas hoy

Posteriormente da el nombre a la reunién o sesién de clases creada (no acepta acentos) y enseguida
botén Continuar. Yo le llamé a mi reunion Primera reunion.

Unirse a una reunion o crearla X

Ingresa el apodo o codigo de la reunion. Para iniciar una, ingresa
un apodo o deja el campo en blanco.

Primera reunion|

Obtener informacion sobre cémo programar -
ke Continuar
una reunion

primerareunion

No hay nadie mas aqui

La camara esta desactivada [E] Presen tar

Otras opciones

%2 Unirse y usa para ol audic

A continuacion, verifica que tu micréfono y camara estén activados, sino fuera asi, da clic en cada uno
de los iconos, tanto en micréfono como en camara, observaras que se activan micréfono y camara,
después, da clic en botén Unirse ahora

Guia del curso “Google Meet para clases Online”
11



m Educaciéon () AlfaDigital

Tenemos dos opciones para invitar personas a nuestra reunion:

Opcién 1: Compartir enlace

Agrega otras personas

primerareunion

Numero de acceso a la reunién: (US)+1 561-961-8321 PIN: 916 891 954#

Mas numeros de teléfono

LD Copiar informacion para unirse a la llamada

2+ Agregar personas

Opcidn 2: Agregar personas y capturar cuentas de correo (pueden ser cuentas diferentes a Gmail)

Agregar personas

® 4 i
- Invitar
Jngresa un nombre correc e

Capacitacion DIPTA SEJ

rigolo.220388@gmail.com

myrnagutierrezi2é2@gmail.com

alan.miranda@jaliscoedu.mx

Guia del curso “Google Meet para clases Online”
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A continuacioén, Botén Enviar correo:

Agregar personas X

oF Invitar

=
'aw Tallerdipta1 X | |

b 5 —

- rigolo.290388@agma

0l0.290388@gmail.cor

i) myrnagutierrez1262@gmail.com

- myrnagutierrezizZoZegma

@ alan.miranda@jaliscoedu.mx

nedio de Google Meet) <meetings-noreply@gof

Carlos Gilberto Varela Gallardo te esta invitando a unirte a una
videoconferencia ahora

gle.com>

Enviar correo

La invitacién a través de un enlace llegara a los correos de cada una de las personas invitadas a la
sesién o reunion de clase o de trabajo, bastara con dar clic a dicho enlace de invitacion para ir
directamente a la aplicacion Google Meet y acceder a la reunion:

primerareunion

No hay nadie mas aqui

La camara esta desactivada

Unirse ahora

[£] Ppresentar

Otras opciones

sar un teléfono para el audio

Guia del curso “Google Meet para clases Online”
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Invitar a mas personas iniciada la sesién: Una vez iniciada nuestra reunién y sin importar el tiempo
transcurrido de haber iniciado, es posible invitar y agregar a mas personas, para ello damos clic en la
opcién: Agregar personas.

15dejuniocharla >
22, Personas (2) [=] chat
2+ Agregar personas

m @ Carlos Gilberto Varela Gallardo..
@"@ carlos gilberto varela gallardo

X ' carlos gilberto varela gallardo

Si deseo desactivar el micr6fono y camara de quién ha creado la reunion o sesién de clases, lo
puedo hacer, esto en caso que le haya dado el uso de la palabra a alguno de los participantes y también
por el hecho que no deseo que los participantes me vean. Basta con dar clic en los iconos sefialados
por las flechas.

Nota importante: Partiremos del supuesto que son dos cuentas de personas diferentes, en el ejemplo
aparecen dos cuentas de un servidor, ambas con mi nombre, la que aparece en primer orden, la que
tiene el logo oficial de la Secretaria de Educacion Jalisco, es mi cuenta institucional, es la que utilicé
para generar la reunién Online, la segunda también contiene mi nombre, pero para efectos del ejercicio,
sera la cuenta que utilizaremos como la cuenta del participante o persona invitada.

@ Curso: Google Meet para clases - X | @ Curso: Google Meet para clases - X | @ Curso: Google Classroom Avanz. % [=JE VIRt ® < & - o Kl

« > C @ meet.google.com/bps-ynjj-adg?pli=1&authuser=0 - @ = @

15dejuniocharla >
22, Personas (2) [=) chat

2+ Agregar personas

m o Carlos Gllberto Varela Gallardo

carlos gilIRgto varela gallardo

—— =
Presentar ahora

TS @ s oy g e | 2O Won by

Guia del curso “Google Meet para clases Online”
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Para activar nuevamente el micréfono y la camara, sélo hay que dar clic de nuevo en ambos iconos y

© Curs: Google Vet or s X | @ Cursx Google Mt ar s X | @ Crsx GoogleClastoom v x [KTTSHSI PR S -+ - o KN

& > C & meetgoogle.com/bps-ynjj-adg?pli=1&authuser=0 = Q &% 0@ : 1

15dejuniocharla X

&), Personas (2) [E) chat

2+ Agregar personas

Carlos Gilberto Varela Gallardo...

carlos gilberto varela gallardo

15dejuniocharla A ) -~ @ :
Presentar ahora

et

glele 49 o R E 39 e o

listo. Hemos mostrado en ambas imagenes cdmo desactivar y activar el micréfono y camara.

Es importante que al estar trabajando en un video conferencia o reuniéon Online no existan vicios por
sonidos, generados entre el creador de la reunion y las personas o participantes invitados, por ello el
creador u organizador de la reunion serd el encargado de organizar los tiempos y contenidos de
participacién, asi como la invitacion para que si no se esté haciendo uso de la palabra en ese momento
desactiven su micréfono para no correr el riesgo de alteracion del sonido. En caso de ser necesario, el
creador u organizador de la reunion puede desactivar el micréfono del o de los participantes, te
mostramos cémo hacerlo:

Observaras que el micréfono del participante esta activo:

Guia del curso “Google Meet para clases Online”
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& - C & meetgoogle.com/bps-ynjj-adg?pli=18&authuser=0 » Q@ % ( Q

15dejuniocharla X

&), Personas (2) [ chat
2+ Agregar personas

Q..

Carlos Gilberto Varela Gallardo...

carlos gilbertovarelaga.. W

i

15dejuniocharla ~ ) - @ :
Presentar ahora

Slg © .7 SLdllg <V KE 3o ESYE

S S [

Se mostrara el menu que contiene el icono para desactivar el micr6fono del participante (en la imagen
de momento se encuentra activo):

@ Curso: Google Meet para clases ¢ X

@ Curso: Google Meet para clases . X | @ Curso: Google Classroom Avanz. x  [ER=JEVISSCERVATRSS e =< &9 - o Il

€ > C @ meetgooglecon /sar=0 A @
15dejuniocharla >
22, Personas (2) [=) chat

2+ Agregar personas

Carlos Gilberto Varela Gallardo

carlos gllberto varela ga ~

< S

©

15dejuniocharla ~

*
Presentar ahora

(NCARESN e ) fe el L e

(] i | A

Guia del curso “Google Meet para clases Online”
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Desactivar micréfono del participante: Para lograrlo, es necesario dar clic en el icono del micréfono,
observaras que muestra una ventana emergente, dar clic en la opcion silenciar:

' ) - o IEE

@ Curso: Google Meet para clases - X | @ Curso: Google Meet para clases - X | @ Curso: Google Classroom Avanz: x - RIS ENEEE)

€ > C @& meetgoogle.com/bps-ynjj-adg?pli=18&authuser=0 - Q % O | @ :

¢Quieres silenciar a carlos gilberto varela
gallardo para todos los participantes de la
llamada? Solo carlos gilberto varela gallardo
puede volver a activar el micréfono.

Cancelar Silenciar

e e | arT

Observaras que el micr6fono se encuentra desactivado.

@ Curso: Google Meet para cases X | @ Curso: Google Meet para lases - X | @ Curso: Google Classroom Avar: X [lL-JVENSSRNEn ® x c - o El

€& > C & meetgoogle.com/bps-ynjj-adg?pli=18authuser=0 = Q % O :
15dejuniocharla X
&), Personas (2) [Z) chat

2+ Agregar personas
m A Carlos Gilberto Varela Gallardo...
e

carlos gilberto varela gallardo

L ©

l N carlos gilberto varela gallardo

SNl [

Guia del curso “Google Meet para clases Online”
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Para prohibir la participacion de un invitado a la reunion.

Una vez que te muestra el menu dar clic en icono ©

-
@ Curso: Google Meet para clases | X \ @ Curso: Google Meet para clases - X | © Curso: Google Classroom Avanz: X [i= VST R oY @® x ° - B

& 2> C & meetgooglecom/bps-ynjj-adg?pli=1&authuser=0

15dejuniocharla hod

2}, Personas (2) [Z] chat

2+ Agregar personas

m @ Carlos Gilberto Varela Gallardo...

carlos gilberto varela gallardo

15dejuniocharla ~ e L4 @ :
Presentar ahora

=9 ° S lalg S PE Y3 [l —

Enseguida, mostrara una ventana emergente, dar clic en la opcion Quitar. Hemos terminado.

@ Curso: Google Meet para clases - X | @ Curso: Google Meet para clases . X | @ Curso: Google Classroom Avarnz: x [l =JN VRS Sve ® x °

&€ > C @ meet.google.com/bps-ynjj-adg?pli=18&authuser=0

¢Quieres quitar a carlos gilberto varela gallardo
de la llamada?

Cancelar Quitar

<) & ] SO A e
Guia del curso “Google Meet para clases Online”
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Quitar participante, ya s6lo mostrara al creador u organizador de la reunion, el participante o persona
invitada ya no aparece, ha sido quitado.

@ Curso: Google Meet para clases X | @ Curso: Google Meet para clases - X | @ Curso: Google Classroom Avanz: X [JU=JRVERSSSRRyR ® x ° - K3

& > C #& meetgoogle.com/bps-ynjj-adg?pli=18authuser=0 " Q@ % O Q@ :
15dejuniocharla X
2, Personas (1) [Z] chat

2+ Agregar personas

m @ Carlos Gilberto Varela Gallardo...
0

-
15dejuniocharla » e L @
Presentar ahora

@e e o Sldo SR E 2o ofde

Evaluacién Médulo 2
Ingresa a Demuestra tus conocimientos y realiza el examen.

Criterios de Evaluacion: Puntaje de aprobacion minimo de 80 de calificacion
Te invitamos a continuar con el siguiente Médulo.
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Modulo 3: Trabajando en linea

Introduccién

Llego el momento de conocer otras herramientas de Google Meet, es importante comentar que en este
momento ya conoces ciertas herramientas basicas de Google Meet, las cuales te permitiran fortalecer
la comunicacion con tus estudiantes, asi como estructurar de una forma mas agil y eficiente tus clases
o reuniones en linea. jSigamos adelante!

Servicio de Chat de Google Meet: Es importante conocer la herramienta de Chat, la cual te permitira
comunicarte, de ser necesario, con todos y cada uno de los participantes en forma escrita. Cuando uno
de los participantes ha tomado el uso de la palabra, puedes enriquecer lo expuesto por el participante
a través del Chat, a continuacioén, te mostramos con apoyo grafico el cobmo hacerlo:

Da clic en la opcién Chat:

©Q Meet: ai-zponvbd W @ Cursor Google Classroom Avan. X | (@) agi - Buscar con Gosgle x o - sER
€ = C @ meetgooglecom/aii-zpox-vbd?pli=1&authuser=0 = a &« 0@ :

reuniondeprueba X
2, Personas (2) = chat
24+ Agregar personas

m ) Carlos Gilberto Varela Gallardo

-
- Taller DiPTA
0

W& Taller DIPTA

LGRS [ RENel O INERSNEN € | -eamw

Una vez que hayas dado clic en la opcién Chat, se mostrara la siguiente imagen: Aln no hay mensajes

de chat. ‘r

€ 3 C & mes - = alx 01 @ :
reuniondeprueba X
£, Personas (2) B chat

LN ANCa e @1 B RRe i RN @ [ etk
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Una vez que escribas y le des clic a la punta de flecha, tus mensajes se mostraran.

Asi de sencillo es comunicarte por medio de la herramienta Chat con los participantes en la reunion.

% Taller DIPTA

LG/ el 01 IC S O IRCE NN G 2] comat

Enseguida puedes ver el video realizado por EASO PoliteKnikoa, que te explica: el compartir pantalla
con los participantes.

https://www.youtube.com/watch?v=sqgGLFeQSqN4

Te compartimos el video creado por la Universidad de La Laguna donde puedes observar el proceso
para realizar grabaciones de clase o reuniones con Meet.

https://www.youtube.com/watch?v=CPQcmXLkbOs#action=share

Para concluir la videoconferencia s6lo es necesario dar clic en el icono Abandonar la llamada

@ Editando Etiqueta X | »  Google Meet: compartir ventan: X [l{= JINEISETELILEY-Y] ® @© + deo conferencia - Buscar con ¢ X c = o) “

& > C A& meetgoogle.com/aii-zpox-vbd?pli=1&authuser=0 » Q & O = Q@

reuniondeprueba X

2, Personas (2) B chat

Ta 17:08
BUenas tardes

. .
A «o s
reuniondeprueba Q @ A : Hola| B

miFie v Sldlg SR B rd o dlcE

= o0 (3
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Evaluacién Médulo 3
Ingresa a comprueba lo que aprendiste y realiza el examen.
Criterios de Evaluacion: Puntaje de aprobacion minimo de 80 de calificacion

Te invitamos a continuar con el siguiente Médulo:
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Modulo 4: Vinculando Meet con Calendar y Classroom

Introduccion

Hemos llegado al Médulo 4, estamos muy cerca del final de nuestro curso, en el presente Mddulo te
mostraremos como puedes acceder o crear reuniones o clases virtuales de Meet desde la aplicacion
de Google Calendar, lo cual te permitira vincular ambas aplicaciones para facilitar la comunicacion y
los trabajos a desarrollar con tus alumnos desde una sala virtual, ademas, te mostraremos como
puedes acceder desde la aplicacion de Google Classroom a Meet, sin salir de Classroom.

A continuacién, te mostramos un video de la Universidad de Navarra, del area de Calidad e
Innovacion, el cual explica por qué es posible vincular la aplicacién de Google Calendar con Google
Meet, asi como otras herramientas mas y su utilidad, tales como Compartir pantalla y Grabar sesion
Online

https://mww.youtube.com/watch?v=bdXLkxEiOGc

Nota: La funcion de Grabar reunién Online, por cuestiones de seguridad y politicas de uso, es muy
probable que en las cuentas de dominio .edu no esté disponible, no asi en cuentas de dominio .com

En seguida te invitamos a ver un video realizado por la Division de Ciencias Sociales y Humanidades
de la UAMedia que nos muestra como adjuntar y compartir archivos en una clase o reunion de Google
Meet a través de la aplicacion de Google Calendar.

https://mwww.youtube.com/watch?v=K9fQOVInERmM4&t=3s

Como crear Video llamadas

El uso de la video llamada con los alumnos ha dado cuenta de los grandes beneficios que aporta la
tecnologia, ahora el maestro y el alumno interactian a distancia a través de una comunicacién
simultdnea bidireccional de audio y video, que permite mantener las clases en lugares alejados entre
Si.
A continuacién, se mostrara el cdmo generar una video llamada con Google Meet a través de la
aplicacion Google Calendar.
Pasos para crear un video llamada dentro de Calendar:

a) Entrar o estar en Google Calendar

b) Botdn Crear

¢) Anfadir Evento (Dar titulo al evento)

d) Elegir diay hora

e) Anfadir invitacion a la reunién

f) Afadir video llamada de Google Meet
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‘ = Calendar Hoy 7 v himiaAa 2NN Q)
\J X
' IAiade un titulo T
Cuenta Blsqueda Maps . .
Crear
Evento  Recordatorio
u é Junio de 2020 ¢
i DoLoM X g Vs @ 11 dejunde2020 4:00pm - 5:00pm 11 de jun de 2020 0
d 31 2 3 4 5 6 @ 4pm (Sin titul
YouTube Play Noticias &, Afiade invitados UL
7 8 9 1 o 12 13
4 15 1% 17 18 19 20
M o
N oB M B %A 18
BonomoTorE @ Adiadir ubicacién
5 [ 7 8 9 M N
Gmail Meet Contactos = Aiade una descripcion

B @ imanavarez -

3‘] Mis calendarios A
Mas opciones m 9

jman alvarez

D0 Palandar Tradustar e [ [

g) Opcional Afadir descripcion del evento
h) Boton Guardar
i) Botdn Enviar para enviar invitacion

Nota: A los invitados les llegara una invitacion por correo electrénico para participar en la video
llamada

A continuacién, se mostrarad el cdmo generar una video llamada con Meet en la aplicacion de
Classroom.

Nota importante: Esta actividad solo se podra realizar en cuentas educativas y oficiales (en cuentas
personales aln no esta disponible)

Pero cabe resaltar que si tienes una cuenta educativa u oficial puedes generar el cédigo de la
conferencia e invitar a personas a la misma aun sin pertenecer a la misma organizacion.

Vinculando Google Meet con Google Classroom, Utilizando Meet en tu aula virtual para dar una
clase en vivo

Ha llegado el momento de conocer Google Classroom y su utilidad al momento de vincularse con
Google Meet, como tu lo sabes, es cada vez mas importante que el profesor cuente con diferentes
recursos y herramientas que le faciliten la comunicacion, el desarrollo y proceso que guarda cada
alumno en lo particular y cada grupo en lo general, asi como implementar de forma practica y eficiente
con la ayuda de la tecnologia, actividades, tareas y evaluaciones que permitan al docente dar
seguimiento y atencion oportuna a sus alumnos, para lograr todo lo anterior surge Google Classroom,
una aplicacion de Google For Education que permite vincularse con Google Meet para generar clases
Online.
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Pasos para crear una video llamada en Google Classroom: ([EEeaaerr

a) Abrir o crear clase de Google Classroom
b) icono Configuracion (Engrane)

c) Desplazar hacia abajo hasta mostrar Meet
d) Clic Boton Generar vinculo de Meet

e) Activar visible para los alumnos Meet

f) Botén Guardar Q ;v‘j::fs;n;m;‘:how-- https://meet.google.com/lookup/b7sghed2ud  +

g) Crear un anuncio especificando invitacion para | vt os sumos °
una video llamada (fecha y hora)

h) Clic en el vinculo de Meet que se muestra en cabecera o portada
i) Botdn Permitir (Mostrar notificaciones)

j) Botdn Permitir (Utilizar Micr6fono y cadmara)

k) Boton Unirse ahora (Profesor)

meet.google.com quiere b7Sq he42ud

& Utilizar el micréfono

Aun no ha llegado nadie

Unirse ahora + Presentar
Permitir Bloquear -

El profesor debe ser el primero en entrar a la clase

B Utilizar la camara

I) Afadir personas (Introducir nombre o correo electrénico o elegir de sugerencias)

Afadir a otros usuarios >

b7sghed2ud

Apocdc resunian (s ecretaria de Fducacian Jalisco

Comparte esta informacion con las personas gue guieras gue asistan a la reunién

https:/meet.google comsaad-sfoi-xkv
Mamero de acceso: (US) +1 336-566-3130 PIMN: 435 209 O0O0#F

D Copiar datos de acceso

2+  Afadir personas

m) Enviar correo

n) Conectarse a video llamada e interactuar

0) Para Cerrar, el profesor debe ser el Gltimo en salir de la clase (pedir a los alumnos que salgan
o sacarlos)

p) Cambiar la URL y activar No visible para los alumnos

Te dejamos un video tutorial de Gonzalo Navarrete para que puedas programar una clase en vivo con
tus alumnos.

https://youtu.be/A9U6msgOLCs
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A continuacion, te mostramos el paso a paso de cémo crear un aula virtual

1.-

Elige tu funcién

Da clicen el simbolo + y

Elige el rol de profesor SIS u
selecciona “crear una clase

2.-

Crear una clase

Nombye de la clase (obligatorio)

Escribe la
informacion
sobre tu clase y
da clic en
“crear”.

CANCELAR  CREAR

| Novedades Trabajo en clase Personas Calificaciones I

G Suite

Codigo de la clase nvkckgb {3

Dentrode tu nueva clase, Seleccionar un tem
puedes trabajar en tres Subir una foto
pestanas diferentes:

Novedades

e Trabajo en clase
e Personas
e (alificaciones
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Novedades Trabajo en clase Personas o Calificaciones
Personas
+
Profesores - Agrega a maestros para que
B también administren la clase.
(84 Cesar Salcedo
Invita a alumnos a tu clase
con sus correos de Gmail.
Alumnos &
“ & Enviar correo electronico a todos los tutores AZ s
o Seleccionaa alumnos para
mandarles correo, eliminarlos
de la clase o silenciarlos.
Comunicacién Educativa p———— rasao en cise renoran @
o Trabajo en clase
4 owr €) cumncancaecoope [ Carpetede s cimne anDrive
@ T 2 aqul ”
2aqui T
& De_sde la_opcnon Cl_?E.AR
@ L e i asigna diferentes tipos de
tareas a tus alumnos.
Fl Materiat 08 0% Gun Gueres Sue o6 vean 08 st
o Revtizarls
B Ters
e Tarea. Comparte materiales con los estudiantes, asigna una fecha de vencimiento y
monitorear/ califica los trabajos de los estudiantes.
e Tarea con cuestionario: Asigna tareas en forma de cuestionarios a través de Google Forms,
til para examenes.
e  Pregunta: Plantea una pregunta o un aviso y permita que los alumnos respondan y respondan
asus compafieros.
e  Material: Comparte contenide de apoyo con tus estudiantes: presentaciones, bibliografia,
material audiovisual.
e Reutilizar publicacién: Busca entre tus publicaciones anteriores para reutilizar una de nuevo.
E Tarea X
Titulo Tareas:

QO Seleccione una fecha de vencimiento-
estudiantes y docentes pueden ver cuando

Instrucciones (opcional) se han vencido las asignaciones_

Q Adjunto un archivo - suba un archivo
adjunto de su computadora (por ejemplo,
PDF para que los estudiantes lo lean)
subalo desde su Google Drive (e.g.)
comparta un documento, una hoja o un
dibujo para que los estudiantes lo llenen),
Inserte un video de Youtube (solo

Los alumnos pusden ver el archivo X funcionara) si Youtube no esta bloqueado

para estudiantes), inserte un enlace a un

sitio web externo.

e o Hececnscospuncadssomng: ) 2 Decide i los estudiantes veran o editaran

tu copia O haz una copia para cada

estudiante para que tengan una propia.

Puntes 100 - Fecha de entrega Sin fecha de entrega ~

Diciembre
Hojos de
Los alumnos pueden editar el archivo
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42, e

- Da clic en “ENTREGADO” para asignar la
@ ... calificacién de cada alumno.
Putbcsde 2204
Debes de elegir la opcién “DEVOLVER” para que
P el alumno se entere de su calificacién.
Devolver ] 100puntos  ~
e Toson los alumnos Toree
Ordenar por estado  ~ o O
Entregaron Asignadas
Todas S = |
Novedades Trabajo en clase Personas Calificaciones
Sin fecha Sin fecha Sin fecha Sin fecha Sin fecha Sin fedba
Youtuber Disefnador Cronos Docente Comunica Maestrg
Web electroni... conectado dor del siglo)
4 de 1 del de 1 del de de 1
Observa las
! ! 1 ! ! ! calificaciones de
todas las tareas
T desde la pestana
o = - -
Calificaciones .
rdenas 1 1 =8 1
lagana — :
Comunicacion Educativa Novedades

Codige de la chane

Comunicacion Educativa

Arry Ve publics una nuevs Torea: Tares

04

Agrega a alumnos con el
codigo de la clase

Agrega anuncios a tu clase

Q Anuncios: Comparte un mensaje o material con
tu clase- sin presentaciones de estudiantes.
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Meet visible para los alumnos

10.-

Tablon Trabajo de clase Personas Calificaciones

Clicen

SERES VIVOS 2
BLOQUE Il

Codigo de la clase 2qxx341 [ ]

Configuracién
para activar
visible para los

Enlace de Meet https://meet.google.com/lookup/b7sghe42ud &

Seleccionar tema
Subir foto

1

Fecha de entrega @ Comparte
proxima

11.-

Materia
Ciencilas

General Desplazar hacia abajo hasta encontrar

vicihlAa nAava lAac AliinanAs

Coadigo de la clase 2gex 3l

Tablén Los alu os pusden publicar v comentar

Trabajo de clase en el tablén de anuncios Mostrar notificaciones contraidas

Mostrar elementos eliminados
Solo los profescres pueden ver los elementos eliminados.

Meet
Q Clasarocom admite ahora Meet https./fmeet.google.com/slookup/b7sqghed2ud

Mas informacion

Visible para los alumnos

T alificacinnes,

-

-
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A partir de este momento ya tienes los elementos y conocimientos necesarios para crear e iniciar
los trabajos en tu propia aula virtual.
jAdelante! es el momento de ponerlo en practica con tus alumnos.

Evaluacion Médulo 4

Ingresa a “Da evidencia de lo aprendido” y realiza el examen.
Criterios de Evaluacion: Puntaje de aprobacién minimo de 80 de calificacion
Te invitamos a continuar con el M6dulo 5 final
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Modulo 5: Examen de finalizacién de curso

Evaluacién Modulo 5

Haber aprobado la evaluacion final correspondiente al Médulo 5 con una calificacién minima
aprobatoria de 80

iFelicidades! Has terminado con el contenido de este curso.

Obtencion de constancia:

Para obtener la constancia aprobatoria de finalizacion del curso debes tener una calificacion minima
aprobatoria de 80 en cada uno de los examenes de cada mdodulo.

Si deseas obtener tu constancia, debes cumplir con los siguientes requisitos:

e Haber participado en el foro inherente al Médulo 1 de acuerdo a lo solicitado.

e Haber aprobado los examenes de los médulos 2, 3 y 4 con una calificacion minima de 80 en cada
uno

e Haber aprobado la evaluacion final correspondiente al Médulo 5 con una calificacibn minima
aprobatoria de 80

Al concluir con las evaluaciones recibiras en tu email tu constancia.

Te invitamos a tomar nuestros cursos: G Suite para todos, G Suite for Education, Formularios de Google
I, PDI Mimio, PDI Vigolari, PDI Uso pedagdgico, Introduccién a la programacion, Classroom para

docentes, Classroom avanzado, etc.
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