




Educación Secundaria

Lengua Materna.

Español

Primer Grado



¿Qué voy a aprender?

Aprendizaje esperado: 

Comunica ideas, sentimientos y sucesos a otros a través de cartas 

(Programa de Estudio 2011).

Asignatura de repaso:     Español     Primaria 6°

Aprenderás que mediante la escritura de cartas, puedes 

comunicar ideas, sentimientos y sucesos.



Tema Día Actividad

1. La comunicación a 

través de cartas 

familiares.

04 a 05 de Octubre. Reflexiona acerca de la comunicación por medio de textos escritos.

2. La carta.
06 a 07 de Octubre.

Lee un texto y escribe en tu cuaderno la función que cumple cada

parte de la carta.

Identifica el uso y funciones de la carta con base en el video

“Las cartas” de Roció Carreón.

3. Estructura de una 

carta.
08 a 11 de Octubre.

Realiza ejercicios (partes de la carta, etc.) e identifica las

partes de la carta, su función y su estructura.

4. Tiempo y espacio en 

las cartas.
12 a 13 de Octubre. Realiza los ejercicios sobre el uso de los deícticos.

5.. Información 

necesaria en las cartas 

personales.
14 a 15 de Octubre.

Redacta una carta personal  contándole a algún amigo, familiar, 

etc., lo que has vivido en tiempos de pandemia.  Al redactar tu 

carta cuida tu ortografía, uso de mayúsculas y  signos de 

puntuación.



|

¿Qué necesito?

 Cuaderno, bolígrafo o lápiz.

 Libro de texto gratuito: 

Español 6°.

 Libros de consulta 

(Bibliotecas).

 Guía imprimible.



|

Recomendaciones generales

Es una ficha FLEXIBLE

• El propósito es que los alumnos 

tengan un acercamiento a un 

aprendizaje relevante y 

significativo.  

• La prioridad no es agotar el 

contenido, si no que reconozcas sus 

elementos significativos y logres un 

aprendizaje
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¿Qué necesito?

Tema   Actividad Materiales

La comunicación a través 

de cartas familiares.

Reflexiona acerca de la 

comunicación por medio de 

textos escritos.

Cuaderno

Lápiz

Bolígrafo

Libro de texto gratuito: Español 6°

Guía imprimible

La carta. Lee un texto y escribe en tu 

cuaderno la función que 

cumple cada parte de la 

carta.

Identifica el uso y 

funciones de la carta en el 

video observado.

Cuaderno

Lápiz

Bolígrafo

Libro de texto gratuito: Español 6°

Guía imprimible

Video 

Estructura de una carta. Realiza ejercicios (partes 

de la carta, etc.) e 

identifica las partes de la 

carta, su función y su 

estructura. 

Cuaderno

Lápiz

Bolígrafo

Libro de texto gratuito: Español 6°

Guía imprimible
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¿Qué necesito?

Tema   Actividad Materiales

Tiempo y espacio en las 

cartas.

Realiza los ejercicios sobre 

el  uso de los deícticos.

Cuaderno

Lápiz

Bolígrafo

Libro de texto gratuito: Español 6°

Guía imprimible

Información necesaria en 

las cartas personales.

Redacta una carta personal,  

contándole a algún amigo, 

familiar, etc., lo que has 

vivido en tiempos de 

pandemia.  Al redactar tu 

carta cuida tu ortografía, 

uso de mayúsculas y  signos 

de puntuación.

Cuaderno

Lápiz

Bolígrafo

Libro de texto gratuito: Español 6°

Guía imprimible



Manos  a 

la Obra



Inicio:  

Escribir para expresar nuestras ideas, pensamientos, costumbres y gustos. ¿Sabes que hemos 

conocido mucho de la forma en la que vivían y pensaban nuestros antepasados por la manera 

en la que escribían sus ideas y sentimientos hacia otros a través de cartas? 

Anteriormente, la forma de comunicación personal cuando te encontrabas a la distancia, se 

realizaba a través de epístolas o cartas. 

Éstas  debían ser muy expresivas y contener la información que se necesitaba transmitir en 

un solo mensaje escrito, ya que no se contaba con la inmediatez de la comunicación, que 

tenemos ahora, por medio de la mensajería instantánea. 

Desarrollo: 

Lee las indicaciones y realiza las actividades sugeridas.

Reflexiona acerca de la comunicación por medio de textos escritos y responde en tu 

cuaderno o en la guía imprimible las siguientes preguntas:

• ¿Qué es el correo postal?

• ¿Qué es el correo electrónico?

• ¿Qué es una carta?

• ¿Qué diferencias hay entre lenguaje formal y lenguaje informal?

Actividad 1: Reflexiona acerca de la  comunicación por medio de 

textos escritos.



Lee las situaciones, reflexiona y marca con ✔ el medio (correo postal o 

electrónico) que resultaría más efectivo para establecer comunicación.

• En tu cuaderno explica tu selección.

Actividad 1: Reflexiona acerca de la  comunicación por medio de textos 

escritos.
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Actividad 2: Lee un texto y escribe en tu cuaderno la función que 

cumple cada parte de la carta.   Identifica el uso y funciones de la 

carta en el video observado.

Inicio: 

En esta actividad aprenderás acerca de las características y la función de 

las cartas personales, para expresar información, tus ideas o sentimientos. 

Además, reflexionarás sobre la importancia del empleo del lenguaje coloquial 

o informal para expresar opiniones, puntos de vista, etc. 

Desarrollo: 

Lee la siguiente carta y Observa el video de Youtube y responde en tu 

cuaderno de notas o guía imprimible:



Las cartas

https://www.youtube.com/watch?v=OrHuT6nGqTY

A) ¿Son los usos y la función de las cartas?

B) ¿Qué sentimientos y emociones podemos expresar en una carta?

Actividad 2: Lee un texto y escribe en tu cuaderno la función que 

cumple cada parte de la carta.   Identifica el uso y funciones de la 

carta en el video observado.

https://www.youtube.com/watch?v=OrHuT6nGqTY


¿Qué aprendiste?
Cierre:

¿Reflexiona sobre tu desempeño en

esta actividad? ¿Qué te gustó de

lo que hicimos? (Escribe en tu

cuaderno o en la guía

imprimible).



Actividad 3 : Realiza ejercicios (partes de la carta, etc.) e 

identifica las partes de la carta, su función y su estructura. 

Inicio:

El Remitente y el Destinatario. Estructura de datos en las

direcciones. Cuando se envía una carta, siempre hay dos elementos

que son imprescindibles para que se dé la comunicación. La persona

que comunica o envía un mensaje y la persona que a quién va dirigido

o recibe el mensaje. En una carta se denominan: REMITENTE Y

DESTINATARIO.

El destinatario es la persona que recibe la carta, mientras que el

remitente es quien la envía. Al mandar una carta por correo postal

los datos del destinatario se escriben en el centro del sobre y los

del remitente en la esquina superior izquierda. Los datos que se

deben escribir, tanto del destinatario como del remitente, son:

nombre completo, calle, número, colonia, municipio o alcaldía,

estado y código postal. En el caso de los correos electrónicos es

más sencillo, sólo hay que poner la dirección electrónica del

destinatario en la casilla destinada para ello.



Actividad 3 : Realiza ejercicios (partes de la carta, etc.) e 

identifica las partes de la carta, su función y su estructura. 

Desarrollo:

a) Escribe remitente y destinatario donde corresponda.
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Actividad 3 : Realiza ejercicios (partes de la carta, etc.) e 

identifica las partes de la carta, su función y su estructura. 

b) Encierra el recuadro que tenga los datos correctos para poder enviar una carta.

c) Escribe la dirección electrónica del destinatario en la casilla que 

corresponda.
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Actividad 3 : Realiza ejercicios (partes de la carta, etc.) e 

identifica las partes de la carta, su función y su estructura. 

d) Escribe V si las siguientes afirmaciones son verdaderas y 

F si son falsas.

• En correos electrónicos se debe incluir el código postal 

del destinatario. _______________ .

• La ubicación de los datos del remitente y el destinatario 

en un sobre debe ser siempre la misma. ________ .



¿Qué aprendiste?
Cierre: 

Reflexiona sobre tu desempeño en 

esta actividad ¿Qué  te gustó de 

lo que hicimos? (Escribe  en tu 

cuaderno o en la guía 

imprimible).



Inicio:

Actividad 4: Tiempo y espacio en las cartas.

Los deícticos son palabras que sirven para señalar personas, cosas, 

lugares o momentos. En las cartas se emplean para referirse a información 

que ya fue dicha, pero se puede reemplazar por estas palabras para que la 

escritura de tu carta no resulte redundante o repetitiva. Algunos ejemplos 

pueden ser:

• Pronombres personales: yo, tú, él, ella, nosotros, ustedes, ellos

• Pronombres demostrativos: éste, ésta, ése, ésa, aquél

• Adverbios de lugar: aquí, allá, acá, ahí

• Adverbios de tiempo: hoy, mañana, después, temprano

El sentido de los deícticos varía, por eso es importante que tanto el 

remitente como el destinatario conozcan aquello a lo que se hace 

referencia.



Desarrollo: 

a) Lee la carta, observa los deícticos 

resaltados y completa la tabla.

Actividad 4: Tiempo y espacio en las cartas

Ayer ¿A qué 

fecha se 

refiere?

Acá ¿A qué 

lugar se 

refiere?

Tú ¿A quién 

se 

refiere?

Éste ¿A qué se 

refiere?
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Actividad 4: Tiempo y espacio en las cartas.

b) Completa las oraciones con el deíctico que corresponde para que tenga 

sentido.

a) Mi mamá y __________ acabamos de adoptar un perrito.

b) Mi hermana vive en Canadá. _________ dice que hace mucho frío 

___________ .

c) Mañana llega mi primo Alfredo. _____________ es hijo de la hermana de 

mi papá.

d) Te envié la foto de mi abuelo. Cuídala mucho. __________ es la única 

que tengo.

e) Mis primos llegaron a mi casa el 23 de diciembre. Pasarán la Navidad 

__________ .

f) Casi todas las cosas de mi amigo son verdes. _______ dice que 

_________ es su color favorito.

g) Las últimas vacaciones fui con mi familia a la playa. ________ 

disfrutamos mucho estar________. 



¿Qué aprendiste?
Cierre: 

Reflexiona sobre tu desempeño en 

esta actividad ¿Qué  te gustó de 

lo que hicimos? (Escribe  en tu 

cuaderno o en la guía 

imprimible).



Inicio: 

La carta personal es un mensaje que alguien escribe para un 

amigo, un familiar o un conocido. Se puede enviar de forma 

impresa, por correo postal, o de manera electrónica, por correo 

electrónico. Contiene fecha y lugar donde se escribe, a quién 

va dirigida o destinatario, un saludo, el cuerpo de la carta, 

una despedida y el  remitente o firma de la persona que la 

escribe. Dado que la persona a la que se le escribe este tipo 

de cartas es conocida, se puede utilizar el lenguaje informal.

Actividad 5: Redacta una carta personal  contándole a algún amigo, 

familiar, etc., lo que has vivido en tiempos de pandemia.  Al 

redactar tu carta cuida tu ortografía, uso de mayúsculas y  signos 

de puntuación. 



Desarrollo: 

a) Señala el texto que corresponde a una carta personal y que está empleando un 

lenguaje familiar o coloquial. 

Actividad 5: Redacta una carta personal  contándole a algún amigo, familiar, 
etc., lo que has vivido en tiempos de pandemia.  Al redactar tu carta cuida tu 

ortografía, uso de mayúsculas y  signos de puntuación.
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Actividad 5: Redacta una carta personal  contándole a algún amigo, familiar, 
etc., lo que has vivido en tiempos de pandemia.  Al redactar tu carta cuida tu 

ortografía, uso de mayúsculas y  signos de puntuación.

¿Qué diferencias notas en el uso del lenguaje de la carta dirigida al director de la 

escuela y a la Tía Nena?

__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

¿Cuál es la forma del lenguaje que empleas cotidianamente con tus amigos o familia? 

¿Empleas el lenguaje formal o informal? 

__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

¿Qué ventajas tiene el uso del lenguaje coloquial, informal o familiar para comunicarte?

__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________



Actividad 5: Redacta una carta personal  contándole algún amigo, familiar, 
etc., lo que has vivido en tiempos de pandemia.  Al redactar la carta cuida tu 
ortografía, uso de mayúsculas y  signos de puntuación.

b) Une mediante 

líneas las partes de 

la carta con su 

función.
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Actividad 5: Redacta una carta personal  contándole algún amigo, 

familiar, etc., lo que has vivido en tiempos de pandemia.  Al 

redactar la carta cuida tu ortografía, uso de mayúsculas y  signos de 

puntuación. 

c) Lee el siguiente correo 

electrónico y subraya con 

color rojo los datos del 

remitente y con azul los 

del destinatario. Encierra 

con color verde el 

contenido y con amarillo

el saludo y la despedida.
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Actividad 5: Redacta una carta personal  contándole algún amigo, 

familiar, etc., lo que has vivido en tiempos de pandemia.  Al 

redactar la carta cuida tu ortografía, uso de mayúsculas y  signos 

de puntuación. 

d) Escribe los 

nombres de las 

partes de la 

carta personal 

donde 

corresponde.



Actividad 5: Redacta una carta personal  contándole algún amigo, 

familiar, etc., lo que has vivido en tiempos de pandemia.  Al 

redactar tu carta cuida tu ortografía, uso de mayúsculas y  signos 

de puntuación.

e) Escribe una carta personal a un familiar o un amigo, comunicándole cómo 

te fue en el verano en tiempos de pandemia. Puedes elaborarla  en tu 

cuaderno o en la guía imprimible
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¿Qué aprendiste?
Cierre: 

Reflexiona sobre tu desempeño en 

esta actividad ¿Qué  te gustó de 

lo que hicimos? (Escribe  en tu 

cuaderno o en la guía 

imprimible).



¿Qué aprendiste?

Cierre

Autoevaluación. Ahora que has visto algunas de las características y función de las cartas 

personales, reflexiona sobre tu desempeño en esta actividad, selecciona un nivel desempeño y 

explica porqué te ubicas en ese nivel (puedes escribir en tu cuaderno de notas o en la guía 

imprimible).
Nivel de desempeño.

Siempre 

lo 

logré.

A veces 

lo logré.

Se me 

dificult

ó 

lograrlo

. 

Escribe las razones por las que crees 

que alcanzaste ese nivel. 

1. ¿Logré comunicarme de 

forma escrita a través de 

una carta personal, 

expresando mis ideas, 

sentimientos y opiniones?

2. ¿Pude identificar el uso 

del lenguaje informal o 

familiar y la expresividad 

que tiene al escribir una 

carta personal?

3. ¿Soy capaz de escribir 

una carta personal o 

familiar, con las 

características y elementos 

convencionales? 



¿Para aprender 

más?

1) Observa el video:  SEP 2020. Programa Aprende en Casa. Lengua Materna 

Español 1 TEMA LAS CARTAS. Secundaria.  (25 de agosto de 2020).

a) Responderás las preguntas y los ejercicios.

2) Encuentra más información sobre las características de las cartas 

informales y los correos electrónicos con mensajes personales (Libro de 

texto Español. Sexto grado, páginas 148 a 156).

3) Si cuentas con conexión a internet, lo puedes consultar en el sitio de 

la Conaliteg: https://bit.ly/3xqNHRg.

https://bit.ly/3xqNHRg


¿Cómo apoyar las tareas desde casa?

1. Establecer una rutina diaria en familia, que incluya buenos 

hábitos de alimentación y de dormir.

2. Destinar un lugar en casa y horario para hacer la tarea 

escolar.

3. Revisar las tareas, deberes y proyectos.

4. Hablar todos los días con su hijo/a sobre sus actividades.

5. Expresarle a su hijo que tiene altas expectativas y 

estándares en su aprendizaje.

6. Participar en las decisiones que afectan la educación de su 

hijo.
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